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Zat. nr 2 do wniosku o wszczecie postepowania
0 udzielenie zaméwieri publicznych na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi
w Miejskim Osrodku Pomocy spotecznej w Jasle

o wartosci od 30 000 euro do 750 000 euro

WZOR UMOWY
UMOWA
Nr UE.261......2018
zawartaw dniu .............. pomiedzy:
Miastem Jasto - Miejskim Osrodkiem Pomocy Spotecznej w Jasle,
ul. Szkolna 25, 38-200 Jasto, NIP: 6851000345,
reprezentowanym przez Dyrektora MOPS w Jasle Dorote Lignar,
na podstawie pethomocnictwa Nr WA.077.12.2011 z dnia 16.02.2011r.
Burmistrza Miasta Jasta
zwanym dalej ,Zleceniodawcg”
a
weeneensnsss(p€INA Nazwa Zleceniobiorcy wraz z adresem)
|| SRR . | o |, - R —

zwang dalej , Zleceniobiorca”

Umowa zawarta na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien

publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 1579 z pdZn. zm.)

§1

. W wyniku rozstrzygniecia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego na ustugi
spoteczne i inne szczegélne ustugi o wartosci od 30 000 euro do 750000 euro na
podstawie oferty ztozonej przez Zleceniobiorcg W dniu ....cceeveveees Zleceniodawca zleca,
a Zleceniobiorca zobowiazuje sie do swiadczenia ustugi polegajacej na przeprowadzeniu
warsztatow ,,ABC przedsiebiorczosci” dla 7 uczestnikéw | edycji projektu ,Kreatywni
i Samodzielni” realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego

Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 wspéifinansowanego ze $rodkow
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Europejskiego Funduszu Spotecznego O$ Priorytetowa VIl Integracja spoteczna,
Dziatanie 8.1 Aktywna integracja os6b zagrozonych ubdstwem lub wykluczeniem

spotecznym

2. Ustuga bedzie realizowana zgodnie z warunkami zawartymi w:
a) niniejszej umowie,

b) ofercie Zleceniobiorcy.

3. Zleceniobiorca zapewnia, ze posiada niezbedng wiedze fachowa, kwalifikacje, mozliwosci
i uprawnienia konieczne dla prawidtowego wykonania umowy i bgdzie w stanie nalezycie
wykonaé¢ przedmiot umowy na warunkach okredlonych w umowie, zgodnie

z harmonogramem ustalonym w porozumieniu ze Zleceniobiorca.

4. W uzasadnionych przypadkach Zleceniobiorca na wiasny koszt i ryzyko, po uzyskaniu
uprzedniej zgody Zleceniodawcy, moze powierzy¢ wykonanie catosci lub czesci umowy

osobom trzecim (podwykonawcom).

5. Zleceniobiorca przeprowadzi warsztaty ,ABC przedsigbiorczosci” dla grupy siedmiu
uczestnikdw projektu tj. dla siedmiu uczestnikéw niepetnosprawnych biernych
zawodowo. Ww. osoby zamieszkuja na terenie miasta Jasta, s3 w wieku aktywnosci

zawodowej (18 —59/64) oraz korzystaja ze swiadczert pomocy spotecznej MOPS w Jasle.

6. Minimalny zakres tematyczny warsztatow:

1. Omodwienie podstawowych regulacji prawnych z zakresu prawa pracy, ze
szczegblnym uwzglednieniem przepisdw dotyczacych form zatrudnienia oraz
samozatrudnienia;

Zapoznanie uczestnikow z procedurg rejestracyjn dziatalnosci gospodarczej,
w szczegdlnosci w zakresie kontaktéw z takimi instytucjami jak: Urzad Miasta,
Urzad Statystyczny, Urzad Skarbowy, banki oraz sktadanymi w nich
dokumentami; regulacje prawne w zakresie prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej;

dziatalnoéé regulowana, koncesje, licencje, zgody;
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2. Wizerunek przedsiebiorstwa: nazwa, logo itp.;
3. Badanie rynku, badanie konkurencji; planowane wejécie na rynek;
- reklama; dystrybucja; promocja; product, cena:

4. Etyka przedsiebiorcy;

5. Podatki w dziatalnosci gospodarczej: podatek VAT; podatek dochodowy od oséb

fizycznych; karta podatkowa;

6. Zasady rozliczen z Urzedem Skarbowym i ZUS;

7. Dokumenty i dowody ksiegowe; wymogi stawiane dokumentom ksiegowym;

wystawianie faktury VAT; wystawianie rachunkdw; inne dokumenty ksiegowe;
8. Zarzadzanie przedsigbiorstwem i prowadzenie firmy, struktura organizacyjna
firmy;
- organizacja biura; zarzadzanie firmg;

9. Zrédfa finansowania firmy: leasing i dzierzawa; franchising; kredyt bankowy
i pozabankowy;

10. Zasady tworzenia i prowadzenia spétdzielni socjalnych, stowarzyszen, fundaciji.
Zleceniobiorca przekaze Zleceniodawcy ostateczny program program warsztatow (z uwagi na
mozliwe rozbudowanie/uzupetnienie przez Zleceniobiorce zaproponowanego wyziej zakresu
tematycznego warsztatow) najpdzniej 2 dni przed rozpoczeciem ustugi.

Zleceniodawca zastrzega, aby zajecia byty prowadzone w formie warsztatow, tj. uczestnicy
oprécz zdobywania wiedzy teoretycznej odbywali zajecia praktyczne w zakresie zaktadania
i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej. Zleceniobiorca zobowigzuje sie aby 50% godzin

zajec byto zajeciami praktycznymi.
7. Termin realizacji ustugi: 4 grudziert 2018r do 17 grudzier 2018r.

8. Zleceniobiorca przeprowadzi 10 spotkad warsztatowych po 6 godzin dziennie dla 7
uczestnikéw, co daje 60 godzin tacznie. Przez jedng godzing zaje¢ rozumie sig 60 minut.

Zajecia beda odbywaty sie w dni robocze.

9. Zleceniodawca zapewnia miejsce do przeprowadzenia warsztatéw tj. salg szkoleniowa
Klubu Integracji Spotecznej w MOPS w Jasle, ul. Szkolna 25 w godzinach pracy Osrodka t;.
od poniedziatku do pigtku od 7.30 do 15.30.
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Ponadto zobowiazuje sie do witasciwego oznakowania sali zgodnie z obowigzujacymi

wytycznymi.

§2

1. Do obowigzkow Zleceniobiorcy nalezec bedzie m.in.:

da.

6h).

Przeprowadzenie 10 zaje¢ warsztatowych dla 7 uczestnikow projektu (10 spotkan x

A ponadto:

a.

Prowadzenie przez szkolgcego dokumentacji zajeciowej — list obecnosci, dziennika
warsztatéw zawierajgcego co najmniej: date, liczbe godzin realizacji ustugi, zakres
przedmiotowy warsztatow oraz podpis prowadzacego. Zleceniodawca przekaze
Zleceniobiorcy odpowiednie druki.

Zleceniobiorca przekaze ww. dokumentacje Zleceniodawcy do 3 dni od zakornczenia
przez uczestnikow projektu udziatu w warsztatach.

Ponadto Zleceniobiorca sporzadzi raport z listy obecnosci na warsztatach, ktory
przekaze Zleceniodawcy.

Przygotowanie i przekazanie kazdemu uczestnikowi w pierwszym dniu realizacji
warsztatow materiatéw szkoleniowych tj.: skryptu lub opracowania wtasnego osoby
prowadzacej zajecia w formie papierowej i nie naruszajacych praw autorskich oséb
trzecich; zeszytu A4 min. 32 kartkowego w kratke oraz dtugopisu (ich koszt nalezy
uwzgledni¢ w ofercie cenowej na wykonanie ustugi). Jesli to wymaga Zleceniobiorca
zapewnia materiaty szkoleniowe niezbedne do realizacji zaje¢ praktycznych np.
formularze ZUS, itp.

WAZNE: Z uwagi na fakt, iz jedna z niepetnosprawnych uczestniczek jest osobg

z dysfunkcja wzroku wymaga sie aby materiaty szkoleniowe na warsztaty (np. skrypt,

opracowanie wtasne) zostaty przygotowane dla niej przez Zleceniobiorce z uzyciem

duzej czcionki.

Sporzadzenie rejestru uczestnikdw, ktorzy otrzymali materiaty szkoleniowe wraz

z potwierdzeniem odbioru.

d. Przeprowadzenie z kazdym uczestnikiem warsztatéw ankiety jakosciowej (ankiety
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satysfakcji) z udzielonego wsparcia oraz sporzadzenie raportu z wynikéw ww.
ankiety, ktéry Zleceniobiorca przekaze Zleceniodawcy do 3 dni od zakoriczenia
przez uczestnikéw projektu udziatu w warsztatach.

Informowanie Zleceniodawcy o0 nieobecnosci uczestnika na warsztatach
kazdorazowo gdy taka nastgpi niezwtocznie tj. w dniu nieobecnosci uczestnika.
Poinformowanie uczestnikéw o wspdtfinansowaniu warsztatow ze érodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotfecznego.

Zleceniobiorca zobowigzany jest do przestrzegania zasady réwnosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz
zasady rownosci szans kobiet i meiczyzn w trakcie realizacji ustugi w ramach
projektu.

Przestrzeganie wytycznych w zakresie przestrzegania zasady zrownowaionego
rozwoju.

Dbatos¢ o odpowiednie oznakowanie dokumentacji z przeprowadzonych
warsztatow i materiatow szkoleniowych (dokumenty/materiaty z odpowiednimi
logotypami, informacjami o wspétfinansowaniu projektu z EFS zgodnie z wytycznymi
umieszczonymi na stronie WUP w Rzeszowie).

Zapewnienie uczestnikom warsztatdw w kazdym dniu zaje¢ cateringu w postaci:
cieptych i zimnych napojow (w szczegdlnosci kawa, herbata, woda mineralna)
i poczestunku (np. ciastka, paczki, butki stodkie, kanapki itp.) — w czasie przerw
kawowych, obiadu sktadajgcego sie z jednego goracego dania (drugie danie) Koszty
ww. przerwy kawowej oraz obiadu nalezy uwzgledni¢ w tacznym koszcie
warsztatow. Zleceniobiorca sporzadzi i bedzie prowadzit codziennie rejestr
uczestnikéw, ktérzy otrzymali ww. catering wraz z potwierdzeniem odbioru.

Dla 3 uczestnikéw ze wzgledu na stosowanie przez nich diety niskottuszczowe;j
Zleceniobiorca zapewni drugie danie obiadowe uwzgledniajgce ich potrzeby np. ryz

+ gotowane migso lub gotowana ryba, gotowane warzywa itp.

Przeprowadzenie przez prowadzacego na poczatku warsztatéw pre-testu z wiedzy
uczestnikdow w zakresie zaktadania i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej a na
zakonczenie warsztatow post-testu w tym zakresie. Pre-test oraz post-test

przygotowuje prowadzacy zajecia. Prowadzacy sporzgdza zestawienie zbiorcze
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z wynikdéw testu wiedzy a na jego podstawie stwierdza, czy dzieki udziatowi
w zajeciach uczestnicy zdobyli wiedze z zakresu zaktadania i prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej. Kopie testow oraz ww. zestawienie zbiorcze
Zleceniobiorca przekaze Zleceniodawcy.

I.  Sporzadzenie rejestru uczestnikéw warsztatow, ktérzy uzyskali wiedze z zakresu
zaktadania i prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;.

m. Przygotowanie i wydanie certyfikatow potwierdzajgcych udziat w warsztatach oraz
uzyskanie przez uczestnikdéw warsztatow wiedzy z zakresu zaktadania i prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej. Zleceniobiorca sporzadzi liste wydanych certyfikatéw z
potwierdzeniem odbioru, ktdrg przekaze Zleceniodawcy do 3 dni od zakonczenia
przez uczestnikow projektu udziatu w warsztatach.

n. Fotograficzne dokumentowanie prowadzonych warsztatow (Zleceniobiorca
przekaze ww. dokumentacje w formie elektronicznej Zleceniodawcy do 3 dni od

zakoriczenia przez uczestnikéw projektu udziatu w warsztatach)

2. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do kontroli przebiegu realizacji przedmiotu
umowy poprzez wizytacje warsztatbw w ramach umowy bez koniecznosci

powiadamiania Zleceniobiorcy.
§3

W przypadku niemoznosci zrealizowania przez Zleceniobiorce przedmiotu umowy zgodnie
z harmonogramem spowodowanej usprawiedliwiong nieobecnoscig uczestnika przy czym przez
usprawiedliwiong nieobecnos¢ rozumie sie wyfacznie nieobecno$¢ udokumentowang
zwolnieniem lekarskim lub innym dokumentem urzedowym, Zleceniobiorca zobowigzany jest
do przeprowadzenia zaje¢ w ilosci godzin rownej nie odbytym zajeciom, w innym terminie
uzgodnionym ze Zleceniodawca. Aby uznaé, iz uczestnik ukonczyt warsztaty musi on

zrealizowac godzin 70% warsztatow.

§4

1. Za prawidiowo wykonane zlecenie Zleceniodawca zobowigzuje sie wypfacic

Zleceniobiorcy wynagrodzenie w przeliczeniu na 1 uczestnika warsztatéw w wysokosci
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.......... zt brutto (sfownie: .......cveeciviinniinnennnn,. Brutto) w tym nalezny podatek
VAT.

Ogétem wynagrodzenie Zleceniobiorcy z tytutu wykonania przedmiotu umowy wynosic
bedzie ...cceienes zt brutto (stfownie: .........ccocecvveverrieerereciveennennn. Drutto) w tym naleiny podatek

VAT.

. Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy ptatne bedzie po wykonaniu ustugi po

przedtozeniu karty realizacji stanowiacej Zafgcznik nr 1 do niniejszej umowy oraz po
potwierdzeniu przez Zleceniodawce rachunku/faktury. Dokument ten powinien byc
wystawiony w nastepujacy sposdb:

Nabyweca:

Miasto Jasto

ul. Rynek 12

38-200Jasto

NIP 685-100-03-45

Odbiorca:

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Jasle

ul. Szkolna 25

38-200 Jasto

. Zleceniobiorca wyliczy wynagrodzenie za przeprowadzenie warsztatow wedtug wzoru:

liczba uczestnikow warsztatéw ustugi x stawka przypadajgca na 1 uczestnika projektu.

. Wynagrodzenie wyptacane bedzie pod warunkiem posiadania srodkéw finansowych,

przekazanych przez Instytucje Posredniczaca — Wojewodzki Urzad Pracy w Rzeszowie na

rachunek bankowy projektu. W sytuacji opdiniert w przekazywaniu transz dotacji przez

Instytucje Posredniczaca, wyptata wynagrodzenia nastapi niezwfocznie po wptynigciu

érodkéw z kolejnej transzy. W przypadku, o ktérym mowa Zleceniobiorcy nie przystuguja

odsetki z tytutu opdZnienia w zaptacie.

Wyptata wynagrodzenia nastgpi przelewem na rachunek bankowy Zleceniobiorcy
w terminie 14 dni od dostarczenia prawidtowo wypetnionego rachunku/faktury, z

zastrzezeniem ust. 2 i 4.

. Za date ptatnosci uznaje sig dzien obcigzenia rachunku bankowego Zleceniodawcy.

. Wynagrodzenie za ustugg, ktéra jest przedmiotem niniejszej umowy wspotfinansowane jest ze

érodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego.
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8. Rachunek/faktura za wykonang ustuge bedzie dostarczony/a przez Zleceniobiorce

najpozniej do 21.12.2018r.
§5

1. Zleceniobiorca zobowigzuje sie, ze dane osobowe, o ktérych mowa w ust. 2 niniejszego
paragrafu, ktore bedzie przetwarzat w ramach wykonywania niniejszej umowy, bedg
przetwarzane zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych, a w szczegélnosci, ze dane
osobowe bedg przetwarzane wytacznie na potrzeby wykonywania niniejszej umowy oraz
nie beda udostepniane osobom trzecim.

2. Obowigzek zachowania w tajemnicy danych, o ktérych mowa w ust. 2 i 3 niniejszego
paragrafu spoczywa na Zleceniobiorcy takze po wygasnigciu umowy lub odstapieniu od

niej przez ktorgkolwiek ze stron.

§6

1. Upowaznionym przedstawicielem Zleceniodawcy w sprawie realizacji niniejszej umowy

jest:

jest:

3. O kazdej zmianie 0s6b wymienionych w ust. 1 i 2 Strona zobowigzana jest powiadomic na

pismie drugg Strone umowy. Zmiana ww. 0s6b nie stanowi zmiany umowy.

§7
1. Strony postanawiaja, ze obowiazujaca je forma odszkodowania stanowia kary umowne,
ktére beda naliczane w przypadkach i wysokosciach okreslonych niniejsza umowa.
2. Zleceniobiorca zobowigzuje sie zaptaci¢ Zleceniodawcy kary umowne z nastgpujacych
tytutéw i w podanych wysokosciach:
1) za odstapienie przez Zleceniobiorce od umowy z przyczyn, za ktore
odpowiedzialnoé¢ ponosi Zleceniobiorca — w wysokosci 10% catkowitego

wynagrodzenia okre$lonego w § 4 ust. 1,
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2) za nieprowadzenie lub niekompletne prowadzenie dokumentacii, o ktérej mowa
w§ 2ust. 1lit. a, ¢, d, j, k, |, m, n umowy — 2% catkowitego wynagrodzenia
okreslonego w § 4 ust. 1.

1. Przewidziane kary umowne podlegajg sumowaniu.

2. Zleceniodawca zaptaci Zleceniobiorcy kare umowng za odstgpienie od umowy
z przyczyn, za ktdre odpowiedzialno$¢ ponosi Zleceniodawca w wysokosci 10%
catkowitego wynagrodzenia okreslonego w § 4 ust. 1.

3. Zleceniodawca moze dochodzi¢ na zasadach ogdlnych odszkodowania
uzupetniajgcego przewyiszajgcego wysokos¢ zastrzezonych kar umownych.

4. Zleceniobiorca wyraza zgode na potracenie zastrzezonych kar umownych
z wynagrodzenia bezposrednio z przystugujacego z przystugujacego Zleceniobiorcy

wynagrodzenia brutto po wystawieniu rachunku.

§8
1. Strony umowy dopuszczajg mozliwoé¢ dokonania zmian postanowien zawartej Umowy
w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Zleceniobiorcy
w przypadku dziatania sity wyiszej, za ktdrg strony uznajg wszelkie nieprzewidziane sytuacje
lub zdarzenia, o charakterze wyjatkowym, ktérym nie moina zapobiec lub przeciwstawic sie
w sposdb skuteczny. W takim przypadku zadna ze stron nie bedzie pociggnieta do
odpowiedzialnosci i nie bedzie nalicza¢ kar umownych.
2. Zmiany i uzupetnienia niniejszej umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci, o ile umowa nie stanowi inaczej.

§9
1. W sprawach nieunormowanych niniejsza umowa, maja zastosowanie odpowiednie
przepisy Kodeksu Cywilnego.
2. Wszelkie zmiany umowy pod rygorem niewaznosci, wymagajg zachowania formy
pisemne;j.
3. Ewentualne spory wynikte z realizacji niniejszej umowy strony poddajg rozstrzygnieciu
przez sad wtasciwy dla siedziby Zleceniodawcy.
4. Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.

5. Integralna czescia umowy jest Zapytanie ofertowe i oferta Zleceniobiorcy.
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§10
Po zrealizowaniu catosci ustugi Zleceniobiorca i Zleceniodawca sporzadza protokét

wykonania przedmiotu umowy stanowigcy zatgcznik nr 2 do niniejszej umowy.

ZLECENIODAWCA ZLECENIOBIORCA

Zataczniki:
1. Karta realizacji umowy — zatacznik nr 1;

2. Protokoét wykonania przedmiotu umowy - zatacznik nr 2

R' A PRAWNY
OIRP w Rzeszowie RZ-K-388
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Zatacznik nr 1 do umowy nr UE.261.....2018

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoleczny

KARTA REALIZACII UMOWY Z DNIA ....cocvnmrsvrsnransaens

NR UE.261.....2018

L.P. DATA OKRESLENIE CZYNNOSCI ILoS¢
GODZIN

PODPIS ZLECENIOBIORCY
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Zatgcznik nr 2 do umowy nr UE.261......cccceeeeeee 2018
PROTOKOL ODBIORU WYKONANIA PRZEDMIOTU UMOWY
wspotfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego O$
Priorytetowa VIl Integracja spoteczna, Dziatanie 8.1 Aktywna integracja 0séb zagrozonych
ubdstwem lub wykluczeniem spofecznym
w sprawie przeprowadzenia warsztatow ,,ABC przedsiebiorczosci” dla 7 uczestnikow |
edycji projektu , Kreatywni i Samodzielni”
5T E T R T S M NSRS e

(petna nazwa Zleceniobiorcy wraz z adresem)
[TTT-ZTN 1 (<o |\ R

nalezycie / nienalezycie* wykonat/-a przedmiot mowy nr UE.261...........ccsvusvsvsuneens 2018
* niepotrzebne skresli¢
[ Wszystkie zadania zorganizowano zgodnie / niezgodnie* z zapisami Umowy.
@ Wszystkie dokumenty o ktérych mowa w § 2 umowy zostaty / nie zostaty* przekazane
Zleceniodawcy w terminie.

* niepotrzebne skresli¢

UWAGI:

Zleceniobiorca: Zleceniodawca:

................................. Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
Nazwa w Jasle, ul. Szkolna 25

38-200 Jasto

* niepotrzebne skresli¢




