FK.261.151.2021.BA Jasto, dnia 2021-12-03

Miejski O$rodek Pomocy
Spotecznej w Jasle

ul. Szkolna 25

38-200 Jasto

ZAPYTANIE O CENE

Dotyczy: swiadczenie ustug koordynatora wolontariatu na podstawie umowy zlecenie w wymiarze 40

godzin zegarowych miesi¢gcznie W okresie od stycznia 2022 roku do grudnia 2022 roku.

Postepowanie prowadzone jest zgodnie z Zarzadzeniem Nr KO.021.1.2021 Dyrektora Miejskiego
Osrodka Pomocy Spolecznej w Jasle z dnia 4 stycznia 2021r. w sprawie regulaminu udzielania
zamowien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000 ztotych w Miejskim Osrodku

Pomocy Spotecznej w Jasle.
1. ZAMAWIAJACY:

Miegjski Osrodek Pomocy Spotecznej w Jasle
ul. Szkolna 25

38-200 Jasto

tel./fax: 0 13 446 43 28

e-mail: mopsjaslo@mopsjaslo.pl

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1.Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug koordynatora wolontariatu na podstawie umowy
zlecenia w wymiarze 40 godzin miesi¢cznie w okresie od stycznia 2022 roku do grudnia 2022 roku.
Koordynator prowadzit b¢dzie dziatania na rzecz wiaczenia spotecznego 0sob i rodzin zagrozonych
ubostwem 1 wykluczeniem spotecznym.
3. Do zadan koordynatora wolontariatu naleze¢ bedzie w szczegdlnosci:

e Opracowanie i wdrozenie programu wolontarystycznego;

e Promocja wolontariatu;

e Pozyskanie wolontariuszy i przygotowanie porozumien z wolontariuszami;

e Monitorowanie pracy wolontariuszy;

e  Wspotpraca z pracownikami socjalnymi oraz asystentami rodziny Osrodka;

e Prowadzenie rozmoéw kwalifikacyjnych z kandydatami na wolontariuszy;

e Przygotowanie wolontariusza do pracy — podpisanie dokumentdéw i zapoznanie

z zakresem obowiazkow;
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e Dopasowanie oczekiwan odbiorcéw do mozliwosci wolontariuszy;

e Woprowadzenie wolontariuszy we wspotpracy z pracownikiem socjalnym/ asystentem
rodziny w $rodowisko odbiorcy wolontariatu;

e Monitorowanie pracy wolontariuszy w srodowisku;

e Tworzenie bazy danych o odbiorcach i wolontariuszach;

e Prowadzenie dokumentacji;

e analiza aktow prawnych.

4. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca, ktéoremu zostanie udzielone zamowienia, spetniat
ponizsze wymagania:
o  Wyksztalcenie wyzsze;
e Pelna zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
e Brak skazania prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego , umysle przestepstwo skarbowe,
¢ Nieposzlakowana opinia;
e Swiadczenie ushug w godzinach popotudniowych.
2. Zamawiajacy okresla wymagania pozadane:
e Dyspozycyjnos¢;
e Mile widziane doswiadczenie w pracy z ludzmi.
3. Ocena spehiania warunkéw udziatu w postepowaniu dokonana zostanie przez Zamawiajacego

na podstawie o$§wiadczen i dokumentdéw zalgczonych do formularza oferty.

5. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
1. Ustala si¢ termin wykonania zamowienia od stycznia 2022 roku do dnia grudnia 2022 roku.

6. WYKAZ DOKUMENTOW I OSWIADCZEN, KTORE NALEZY ZAELACZYC DO
OFERTY.

Do oferty zataczy¢ nalezy:

1. Zalacznik nr 1 — Formularz oferty;
2. Oswiadczenie o niekaralnosci za przestgpstwa popelnione z winy umyslnej oraz o zdolnosci
do czynnos$ci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych.

3. Dokumenty potwierdzajace wyksztalcenie ( np. kserokopia dyplomu).



8.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY.

Oferta powinna zosta¢ sporzadzona zgodnie ze wzorem stanowigcym zalgcznik nr 1 do
zapytania o cen¢ oraz podpisana przez osobe/y uprawniona/e do reprezentacji wykonawcy.
Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, w ktorej moze by¢ zaproponowana tylko
jedna cena.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Dokumenty sa skltadane w formie oryginatu lub kopi pos$wiadczonej za zgodno$¢
z oryginalem.

Przed uplywem terminu sktadania ofert, w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach
zamawiajacy moze zmodyfikowac tre$¢ zaproszenia do sktadania ofert.

Dokonana modyfikacja zostanie niezwlocznie przekazana wszystkim wykonawcom.
Zamawiajacy moze zamkna¢ postgpowanie bez wybrania zadnej oferty.

Zamawiajacy moze wezwaé wykonawce w terminie nie krotszym niz dwa dni do wyjasnien

tresci ztozonej oferty lub uzupetnien ztozonej oferty.

KRYTERIUM OCENY OFERTY:

Najkorzystniejsza oferta jest oferta przedstawiajaca najkorzystniejsza ceng.
Zamawiajacy dokona oceny oferty w ponizszy sposob:

1.

Cena oferty (C ) — 100 pkt.

cena oferty najnizszej
C= x 100
cena oferty badanej

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT.

Oferty nalezy ztozy¢ w formie pisemnej na adres Miejski Os$rodek Pomocy Spotecznej
w Jasle, ul. Szkolna 25, 38-200 w terminie do 10 grudnia 2021 r. do godziny 10:00:
w Punkcie konsultacyjnym na I pigtrze, ul. Szkolna 25, 38- 200 Jasto;

e-mailem: mopsjaslo@mopsjaslo.pl ( skan oferty podpisany przez osoby upowaznione ) lub

poczta na adres: Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Jasle ul. Szkolna 25

Oferty zlozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Wykonawca moze przed terminem sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé oferte.
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10. KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 RODO ZWIAZANA
Z POSTEPOWANIEM O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,

informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Jasle
reprezentowany przez Dyrektora Osrodka z siedzibg ul. Szkolna 25, 38-200 Jasto;

administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych Osobowych z ktorym mozna sie

kontaktowaé poprzez email: iod@mopsjaslo.pl lub pisemnie na adres Administratora ;
adres Administratora to Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Jasle ul. Szkolna 25, 38-200 Jasto
email: mopsjaslo@mopsjaslo.pl tel./fax : 134464328

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego pn. ,,Swiadczenie uslug
koordynatora wolontariatu w 2022 roku”, prowadzonym w trybie analizy rynku zgodnie z
Zarzadzeniem Nr KO.021.1.2021 Dyrektora Miegjskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Jasle z
dnia 4 stycznia 2021r. w sprawie regulaminu udzielania zamowien publicznych, ktorych warto$¢
nie przekracza kwoty 130 000 ztotych w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Jasle.
odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bgda osoby lub podmioty, ktorym udostepniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843), dalej ,,ustawa
Pzp”;

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4
lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem
w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okre$lonych
danych wynikajg z ustawy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ™;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania

danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
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— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

* nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,

gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1
lit. c RODO.

Niniejsze zapytanie cenowe nie stanowi zamowienia | Otrzymanie przez Panstwa oferty nie

powoduje powstania zobowigzania u zadnej ze stron.

(-)
Dyrektor Miejskiego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Jasle

Dorota Lignar

Zataczniki:

1. Formularz oferty — stanowiacy Zatacznik nr 1



