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FZ.261.2.2.2022. KUM Jasto, dnia 2022-02-11

Miejski Os$rodek Pomocy
Spotecznej w Jasle

ul. Szkolna 25

38-200 Jasto

ZAPYTANIE O CENE

Dotyczy: Usluga przeprowadzenia indywidualnego doradztwa zawodowego wraz z
opracowaniem Indywidualnego Planu Dzialania (IPD) dla uczestnikow I edycji projektu
»AKtywni juz dzi$”, tj. uczestnikow klubu Integracji Spolecznej (KIS) dofinansowanego
ze Srodkow Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020, O$ Priorytetowa VIII Integracja
Spoleczna, Dzialanie 8.1 Aktywna integracja osob zagrozonych ubéstwem lub
wykluczeniem spolecznym.

Postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci opisang w wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego praz Funduszu Spojnosci na lata 2014-
2020 Ministra Finansow, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 21 grudnia 2020 r.

1. ZAMAWIAJACY:
Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Jasle
ul. Szkolna 25
38-200 Jasto
tel./fax: 0 13 446 43 28

e-mail: mopsjaslo@mopsjaslo.pl

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
Kod CPV - 85312320-8 - Uslugi doradztwa

Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie indywidualnego doradztwa zawodowego
wraz z opracowaniem Indywidualnego Planu Dziatania (IPD) dla 15  o0s6b
niepelnosprawnych, uczestnikoéw 1 edycji projektu ,,Aktywni juz dzi$” zagrozonych
ub6stwem Iub wykluczeniem spolecznym, biernych zawodowo, korzystajacych lub
kwalifikujacych si¢ do objecia wsparciem pomocy spotecznej w wieku aktywnosci
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zawodowej tj. kobiety (18-59 lat) oraz me¢zczyzni (18-64 lata) zamieszkujacy na terenie
miasta Jasta

1. Zakres tematyczny doradztwa zawodowego- opracowanie IPD

a)

b)
c)
d)
e)

przeprowadzenie  aktualnej  diagnozy  sytuacji ~ zawodowej  uczestnika,
uwzgledniajacej analize potencjatu uczestnika, analize¢ uwarunkowan zdrowotnych 1
spotecznych, ustalenie problemu zawodowego, opis predyspozycji/preferencji
zawodowych, okreslenie kierunkow rozwoju uczestnika projektu; identyfikacja potrzeb
za pomocg Wystandaryzowanych narzedzi diagnostycznych tj. przynajmniej jednego
testu,

motywowanie uczestnikow projektu do udziatu w projekcie,

motywowanie uczestnikow projektu do aktywnego udziatu na rynku pracy,

rozwigzywanie biezacych problemdow stojacych na $ciezce aktywizacji zawodowej,

przygotowanie IPD przez doradc¢ zawodowego z udzialem uczestnika (ustalenie
dziatan 1 form wsparcia $wiadczonych UP w ramach projektu, ustalenie dziatan do
samodzielnej realizacji przez UP i terminow ich realizacji).

Opracowanie IPD ma by¢ podstawa zakwalifikowania UP na kursy zawodowe w projekcie,
ktore koncza si¢ walidacjg oraz certyfikacja tj. uzyskaniem kwalifikacji zawodowych i w
zwigzku z tym doradca zawodowy podczas pracy z uczestnikiem powinien precyzyjnie

okresli¢ jego preferencje I mozliwosci zawodowe aby wskaza¢ co najmniej trzy Kkursy

zawodowe, o ktorych mowa wyzej.

4.

Wymiar godzinowy zamowienia: to jedno spotkanie dla kazdego z 15 uczestnikow
projektu trwajace 3 godziny to jest 45 godzin tacznie. Przez godzing spotkania rozumie si¢
godzing zegarowa (60 min.). Zleceniobiorca zobowigzuje si¢, iz kazdego dnia realizacji
wsparcie otrzyma 2 osoby (w godzinach pracy MOPS w Jasle).

Miejsce realizacji doradztwa zawodowego- opracowanie IPD:
Klub Integracji Spotecznej (KIS) mieszczacy sie¢ w Jasle przy ul. Szkolnej 25 (siedziba
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Jasle)

Do obowiazkow wykonawcy naleze¢ bedzie m.in.:

a. prowadzenie doradztwa zawodowego - opracowanie IPD z uczestnikami i
dostosowanych do potrzeb uczestnika tak, aby IPD postuzyto do zakwalifikowania
UP na kursy zawodowe dobrane do preferencji i mozliwo$ci zawodowych
uczestnikow,

b. opracowanie formularza Indywidualnego Planu Dziatania dla kazdego UP,

€. prowadzenie przez doradce zawodowego dokumentacji zajeciowej — listy obecnosci,
listy potwierdzen realizacji ustug, dziennika zaje¢ (Zamawiajacy przekaze



EMOUSE e Rzeczpospolita 1 Unia Europejska
Pe) E - Polska PODKARPACKIE Europejski Fundusz Spoteczny
Pregram Regionalny g

Wykonawcy odpowiednie druki),

d. zapewnienie materialow wykorzystywanych do prowadzenia doradztwa zawodowego-
opracowania IPD (przekazanie kompletu egzemplarza materiatow doradczych
Zamawiajacemu),

e. sporzgdzenie harmonogramu doradztwa zawodowego - opracowanie IPD w
porozumieniu z Zamawiajacym i przekazanie Zamawiajagcemu przed rozpoczeciem
doradztwa,

f. przeprowadzenie z kazdym uczestnikiem doradztwa zawodowego przygotowanej
przez Wykonawce ankiety jako$ciowej (ankiety satysfakcji) z udzielonego wsparcia
oraz sporzadzenie raportu z wynikow ww. ankiety, ktore Wykonawca przekaze
Zamawiajgcemu do 5 dni od zakonczenia przez uczestnikow projektu udziatu w
doradztwie,

g. sporzadzenie listy uczestnikow projektu z doradztwa, ktérym wydane zostaty
opracowane przez doradce IPD wraz z potwierdzeniem odbioru. 1 Kopia IPD
powinna zosta¢ przekazana rowniez Zamawiajagcemu,

h. informowanie Zamawiajacego o nieobecno$ci uczestnika kazdorazowo gdy taka
nastgpi niezwlocznie tj. w dniu nieobecnosci uczestnika,

I. poinformowanie uczestnikbw o wspoOHfinansowaniu spotkan ze $rodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,

J. Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania zasady rownos$ci szans, w tym
réwnosci plci w trakcie realizacji ushug w ramach projektu,

k. Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania wytycznych w zakresie zasady
Zrownowazonego rozwoju,

|. dbatos¢ o odpowiednie oznakowanie dokumentacji z przeprowadzonego doradztwa
(dokumenty/IPD z odpowiednimi logotypami, informacjami o wspotfinansowaniu
projektu z EFS zgodnie z wytycznymi umieszczonymi na stronie WUP w
Rzeszowie) - wydruk kolorowy,

m. fotograficzne dokumentowanie prowadzonego doradztwa (Wykonawca przekaze ww.
dokumentacje fotograficzng zapisang na ptycie CD Zamawiajacemu),

n. przekazanie Zamawiajagcemu w terminie do 5 dni od zakofczenia doradztwa
dokumentow o ktorych mowa w pkt c, d, f, g, m.

5. Dopuszczalne sq nastepujace rodzaje i warunki zmiany tresci umowy:

1) gdy nastgpi zmiana powszechnie obowigzujgcych przepisdéw prawa w zakresie majgCym
wplyw na realizacj¢ przedmiotu umowy. Zmiana jest dopuszczalna wylacznie w zakresie
niepowodujacym zwickszenia wynagrodzenia Zleceniobiorcy,

2) gdy wystapia obiektywne przeszkody uniemozliwiajace realizacje zamoéwienia lub
osiagnigcie jego celow wedlug pierwotnie przyjetego harmonogramu realizacji
zamoOwienia,

3) zmiana terminu wykonania przedmiotu umowy, w przypadku:
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a) gdy wykonanie przedmiotu umowy w okreslonym pierwotnie terminie nie lezy w interesie
Zleceniodawcy,

b) dziatania sily wyzszej, uniemozliwiajacej wykonanie przedmiotu umowy w okre$lonym
pierwotnie terminie.

5. Wszelkie zmiany umowy wymagaja sporzadzenia pisemnego aneksu pod rygorem ich
niewaznosci.

2. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:

1. O udzielenie zaméwienia ubiega¢ si¢ moga Wykonawcy, ktérzy nie sg powigzani
osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym.

2. Wykonawca nie moze podlega¢ wykluczeniu na podstawie przestanek okreslonych
w art. 108 i art. 109 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.), zwanej dalej Pzp.

3. Ocena spetnienia przedstawionych powyzej warunkow zostanie dokonana wg
formuty: ,,spetnia/nie spetnia” na podstawie ztozonych wraz z oferta dokumentow.

4. O udzielenie zamoéwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy speiniajg warunek
udzialu w postepowaniu dotyczacy:

a. Posiadania kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci,
o ile wynika to z odrgbnych przepiséw — Zamawiajacy nie stawia w tym
zakresie szczegdlnych wymagan;

b. Posiadania sytuacji ekonomicznej i finansowej - Zamawiajacy nie stawia
w tym zakresie szczegdlnych wymagan;

c. Posiadania zdolnosci technicznej lub zawodowej - Wykonawca spelni
warunek, jezeli wykaze, ze spetnia wymienione nizej warunki:

Osoba ta bedzie posiada¢ wyksztalcenie wyzsze oraz odpowiednie kwalifikacje

do opracowania IPD oraz m.in. 2 letnie do$§wiadczenie W prowadzeniu

doradztwa zawodowego.

e Na potwierdzenie spelniania warunku nalezy dostarczy¢ kserokopie
dokumentéw poswiadczajgcych posiadane wyksztatcenie/kwalifikacje.

e Dysponowanie osobami — przynajmniej jedna osoba spelniajaca w/wym.
wymogi.

3. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA :
Ustala si¢ termin wykonania zamdowienia marzec 2022 r.

4. WYKAZ DOKUMENTOW I OSWIADCZEN, KTORE NALEZY ZALACZYC
DO OFERTY.

Do oferty zalaczy¢ nalezy:
1. Zatacznik nr 1 — Formularz oferty,
2. Zalacznik nr 2 — O$wiadczenie o spelnieniu warunkow udziatu w postepowaniu,
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Zaltacznik nr 3 — O$wiadczenie 0 braku podstaw do wykluczenia,

Zatacznik nr 4 - Os$wiadczenie w zakresie wypetnienia obowigzkow informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO

Zatacznik nr 5 — Oswiadczenie o braku powigzan,

Odpis z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji,
wystawionego nie wczesniej niz 6 miesi¢cy przed uptywem terminu sktadania ofert.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY.

Oferta powinna zosta¢ sporzadzona zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 1
do zapytania o cen¢ oraz podpisana przez osobe/y uprawniong/e do reprezentacji
wykonawcy.

Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, w ktorej moze by¢ zaproponowana
tylko jedna cena.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwos$ci sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwos$ci sktadania ofert wariantowych.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Dokumenty sa skladane w formie oryginalu lub kopi poswiadczonej za zgodnos$¢
z oryginatem.

Przed uptywem terminu skladania ofert, w szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach
zamawiajacy moze zmodyfikowac tres¢ zaproszenia do skladania ofert.

Dokonana modyfikacja zostanie niezwlocznie przekazana wszystkim wykonawcom.
Zamawiajacy moze zamkna¢ postgpowanie bez wybrania zadnej oferty.

Zamawiajacy moze wezwa¢ wykonawce w terminie nie krotszym niz dwa dni do
wyjasnien tresci ztozonej oferty lub uzupetnien ztozonej oferty.

Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia zobowigzani s3
ustanowi¢ Petnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu i zawarcia umowy.
Przyjmuje si¢, ze pelnomocnictwo do podpisania oferty obejmuje petnomocnictwo do
poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem wszystkich dokumentéw zataczonych do
oferty. Pelnomocnictwo nalezy przedstawi¢ w oryginale lub kopii pos§wiadczonej za
zgodno$¢ z oryginatem.

SPOSOB OBLICZENIA CENY

1. Cena oferty powinna zawiera¢ wszystkie zobowigzania (koszty) niezbedne do
prawidtlowego wykonania zamowienia, musi by¢ podana cyfrowo 1 stownie,
z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT z dokladnosciag do dwdch miejsc po
przecinku.

2. Wyklucza si¢ mozliwo$¢ roszczen wykonawcy zwigzanych 2z blednym

skalkulowaniem ceny lub pomini¢ciem elementéw niezb¢dnych do prawidtowego
wykonania zamowienia.
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3. Cena okreslona w ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty niezbedne do
prawidlowe;j realizacji przedmiotu zamowienia w tym upusty i rabaty.
4. Formularz cenowy stanowi zatacznik nr 1 do oferty.

7. KRYTERIUM OCENY OFERTY:

Najkorzystniejszg ofertg jest oferta przedstawiajgca najkorzystniejsza cene:
1. Cena oferty (C ) — 100 pkt.

cena oferty najnizszej
C = e x 100
cena oferty badanej

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada¢ bedzie wszystkim
wymaganiom przedstawionym niniejszym zapytaniu o cen¢ | zostanie oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru z zastrzezeniem ust. 5 pkt. 8.

8. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKELADANIA OFERT.

1. Oferty nalezy ztozy¢ w formie pisemnej na adres Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
w Jasle, ul. Szkolna 25, 38-200 w terminie do 21 lutego 2022 r. do godziny 8:00

e w Punkcie konsultacyjnym na I pietrze, ul. Szkolna 25, 38- 200 Jasto;

e nastronie https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl;

e e-mailem: mopsjaslo@mopsjaslo.pl ( skan oferty podpisany przez osoby
upowaznione ) lub

e poczta na adres: Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Jasle ul. Szkolna 25

2. Oferty ztozone po terminie nie bgda rozpatrywane.
3. Wykonawca moze przed terminem sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.

9. KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 RODO ZWIAZANA
Z POSTEPOWANIEM O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwiazku
Z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informujg, ze:

= administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejski Osrodek Pomocy Spoteczne;j
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w Jasle reprezentowany przez Dyrektora Osrodka z siedzibg ul. Szkolna 25, 38-200 Jasto;
administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych Osobowych z ktorym mozna si¢
kontaktowa¢ poprzez email: iod@mopsjaslo.pl lub pisemnie na adres Administratora ;
adres Administratora to Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Jasle ul. Szkolna 25, 38-
200 Jasto email: mopsjaslo@mopsjaslo.pl tel./fax : 134464328

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane b¢dg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postegpowaniem o udzielenie zamoOwienia publicznego pn. Ushluga
przeprowadzenia indywidualnego doradztwa zawodowego wraz z opracowaniem
Indywidualnego Planu Dzialania (IPD) dla uczestnikéw I edycji projektu ,,Aktywni
juz dzis”, tj. uczestnikow klubu Integracji Spolecznej (KIS) dofinansowanego ze
srodkéow Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020, O$ Priorytetowa VIII Integracja
Spoleczna, Dzialanie 8.1 Aktywna integracja oséb zagrozonych ubéstwem lub
wykluczeniem spolecznym prowadzonym zgodnie z zasada konkurencyjnosci opisang w
wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego praz Funduszu Spojnosci
na lata 2014-2020 Ministra Finansow, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 21 grudnia
2020 r.

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych be¢da osoby Iub podmioty, ktorym
udostgpniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz.
1843), dalej ,,ustawa Pzp”;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas

trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania

umowy;,

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana

dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,

zwigzanym z udziatem

w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania

okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktéorych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
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przepisy RODO;
* nie przysluguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych
osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jestart. 6 ust. 1 lit. c RODO.

10. POZOSTALE INFORMACJE

Dziatajac w oparciu o art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznych
fakturowaniu w zamowieniach publicznych ( Dz. U. 2018 r. poz. 2191) Zamawiajacy wytacza
stosowanie ustrukturyzowanych faktur elektronicznych, o ktorych mowa w art. 2 pkt 4
cytowanej ustawy, tj. w stosunku do uméw/ zamowien, do ktorych nie stosuje si¢ przepisow
ustawy — Prawo Zamowien Publicznych, ustawy o umowie koncesji albo ustawy o
partnerstwie publiczno — prywatnym. Zamawiajacy oswiadcza, zer w przypadku przestania
ustrukturyzowanej faktury elektronicznej do niniejszego zamoéwienia/ umowy, faktura nie
bedzie uznana za skutecznie dorgczong, tym samym nie biegng terminy zwigzane z zaptata
wynagrodzenia na rzecz Wykonawcy za wykonanie zleconych zamdéwieniem $wiadczen
wobec Zamawiajacego. W w/wym. Przypadku Wykonawca zobowigzany bedzie do
doreczenia jej w tradycyjny sposob tj. osobiscie w sekretariacie/ kancelarii Zamawiajacego,
za posrednictwem operatora pocztowego lub kurierem do siedziby Zamawiajacego.

Niniejsze zapytanie cenowe nie stanowi zamowienia i otrzymanie przez Panstwa oferty
nie powoduje powstania zobowigzania u zadnej ze stron.

Q)
Dyrektor Miejskiego Osrodka
Pomocy Spolecznej w Jasle
Dorota Lignar

Zataczniki:

1. Zalacznik nr 1 — Formularz oferty,

2. Zatacznik nr 2 — Os$wiadczenie o spetnieniu warunkow udziatlu w postepowaniu,

3. Zatacznik nr 3 — Oswiadczenie 0 braku podstaw do wykluczenia,

4. Zalacznik nr 4 - Oswiadczenie w zakresie wypelnienia obowiazkow informacyjnych

przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO
5. Zatgcznik nr 5 - Oswiadczenie o braku powigzan
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